
Справка по результатам контроля 

«Состояния документации» 

 

 

Дата проведения:  03.02.17г 

 

Цель:  контроль  по оптимизации взаимодействия ДОУ и семьи; соблюдению  

педагогами  требований состояния документации  в группах. 

Контроль осуществляли:  

Бабаева Рена Магомедзагировна- воспитатель.  

Фатыхова Зиля Магсумовна -  воспитатель.  

Вопросы контроля:  

1. Ведение журнала «Сведения о родителях» соответствие требованиям 

делопроизводства. 

2. Ведение плана работы с родителями. 

3. Ведение протоколов родительских собраний. 

4. Наличия уголка для родителей. 

5. Ведение журнала приёма-передачи детей в соответствии с требованиями 

делопроизводства. 

6. Дополнительные соглашения (с заявлениями и ксерокопиями паспортов) 

заверенные и подписанные заведующим. 

Результаты контроля: 

1. Ведения журнала «Сведения о родителях» ведутся во всех группах в 

соответствии с требованиями. 

2. На момент контроля «Плана с родителями» в группах 2 Мл. № 4; Ср.; № 4; 

Ст. № 4; Под. № 5 выявлены незначительные замечания. 

3. В ходе контроля ведения «Протоколов родительских собраний» было 

выявлено, что ведутся не систематически в группах 2 Мл. № 4 и Ср.№ 4. 

4. Уголок для родителей во всех группах соответствует требованиям и на 

момент контроля нарушений не выявлено. 

5. Журналы приёма-передачи детей ведутся во всех группах  систематически, 

оформлены в соответствии с требованиями делопроизводства. 

6. В ходе контроля выявлено, дополнительные соглашения во всех группах 

оформлены  в соответствии с требованиями делопроизводства, но во 2 мл.гр. 

№ 4; Ср.гр. № 4 и в Ст.гр. № 5   ведутся не систематически.  

  

Выводы по контролю: 

Состояние документации «Сведения о родителях», «Уголок для родителей», 

«Журнала приема-передачи детей» в группах ведётся на оптимальном 



уровне, в соответствии с требованиями. В ведении «Плана работы с 

родителями» выявлены незначительные замечания. Однако имеет место 

несистемного подхода к ведению «Протоколов родительских собраний» и 

«Дополнительные соглашения». 

 Рекомендации:  Педагогам 2 младшей группы № 4 и средней группы № 4   

систематизировать ведение «Протокола родительских собраний». 

Воспитателям 2 младшей группы № 4, средней группы №4 и старшей  

группы №5 оформить «Дополнительные соглашения» в соответствии с 

требованиями делопроизводства.  

 

Справку составили: 

Бабаева Р.М. ______________ 

      Фатыхова З.М.  ________________ 

 

 


